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TERMO DE REFERENCIA (TR) FREQUENCIAS

I FINALIDADE DESTE TR: Orientar os Residentes e informar os Tutores e Preceptores
sobre a operacionalizagdo do registro de frequéncia mensal.

Il JUSTIFICATIVA REGISTRO DIGITAL/FISICO: facilitar o processo de registro diario
da carga horaria pratica e tedrico-pratica bem como acompanhar e comprovar seu efetivo
cumprimento operacional e legal.

"I CONDUTAS INSTITUCIONAIS PREVISTAS FRENTE A NAO-MARCACAO DO
REGISTRO: Seguirdo as deliberacbes regulamentadas pela COREMU, com destaque ao
cumprimento da carga horéria e especificadas no Termo de Referéncia de Frequéncia, ou seja,
formas de controle e registro da frequéncia por parte dos PRMSF esta no manual do residente e
no regimento interno do COREMU. Deve-se ter o controle do horario real de entrada e saida do
campo de pratica (anexol), respeitando a carga horaria semanal de 60 horas. Os residentes
deverdo cumprir uma carga horéria total de 5.760 horas, desenvolvidos com 80% (4.608 h) de
carga horaria total sob a forma de estratégias educacionais praticas e tedricopraticas, com
garantias de acGes de integracdo, educacdo, gestdo, atencao e participacdo social e 20% (1.152 h)
sob a forma de estratégias educacionais tedricas. Toda falta devera ser reposta para atingir a
exigéncia da carga hordria. Caso ocorra uma falta, esta devera ser notificada e devidamente
justificada junto a respectiva coordenagdo do PRMSF. Essa distribuicédo ira subsidiar o controle e
registro da frequéncia, contabilizando a carga horéaria cumprida pelos residentes. Eventuais
auséncias do residente para participacdo em congressos, simpdsios, seminarios, cursos e outros
eventos na sua area de atuacdo devem ser comunicadas 8 COREMU e/ou coordenacdo do PRMSF
com antecedéncia. Os documentos comprobatérios da participagdo em congressos, simpdsios,
seminarios, cursos e outros eventos na sua area de atuagdo devem ser apresentados
posteriormente. Além do controle de frequéncia mantido nos sistemas da COREMU, os
coordenadores da COREMU ou coordenadores de PRMSF serdo 0s responsaveis pelo pré-

cadastro e atualizacdo mensal da frequéncia e situacdo dos residentes no SIC/RESIDENCIAS.
ORIENTACOES

Aritgo 1°. A atribuicdo de assinatura da folha de frequéncia sera dos(a) preceptores e/ou tutores
(nucleo/campo) do PRMSF/UESC
8 paragrafo 1°. Controlar a frequéncia dos Residentes sob sua preceptoria, justificar faltas,

validar as folhas de frequéncia e informar eventuais trocas nas escalas, férias e outras atividades
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junto a coordenacdo do programa (PRMSF/UESC), conforme previsto no manual do residente do
PRMSF e o regimento interno do COREMU.
§ paragrafo 2°. Devera ser evitado o esquecimento de registro de entrada e saida e/ou
atividades executadas e consequentemente excesso de inclusdes ou retificagbes (mesmo com

justificativas). Ficando obrigatoria a substituigdo por nova folha sem “erros”.

Artigo 2° Marcacdo de férias

§ paragrafo 1° Dever ser anotada na folha de frequéncia somente ap6s tramite no COREMU

8 paragrafo 2° Preencher o campo “Inicio” com a data do primeiro dia das férias, ou seja, fora
de campo pratico;

§ paragrafo 3° Preencher o campo “Término” com a data do ultimo dia das férias, ou seja, fora
de campo pratico;

§ paragrafo 3° O termo “justificativa” deve ser usado somente nos casos em que o periodo de

férias seja fora da janela de férias

Artigo 5° Normatizacdo da entrega da folha de frequéncia (Fisica e Eletrénica)
8§ paragrafo 1° Entrega eletrbnica, ou seja, digitalizacdo da folha de frequéncia

devidamente preenchida e assinada e encaminhada ao e-mail institucional rsaudefamilia@uesc.br;

8§ paragrafo 2° Entrega fisica, ou seja, a folha de frequéncia devidamente preenchida e
assinada na sala da residéncia/ saude coletiva/UESC;
§ paragrafo 3° Para fins de cadastro no sistema SIGRESIDENCIA o calendéario das

frequéncias sera conforme quadro abaixo:

Meses Entrega eletronica Entrega Fisica
Janeiro Dia 30
Fevereiro 27/02 ou 28/02 ano bissexto
Marco Dia 30
Abril Dia 29
Maio Dia 30
Junho Dia 29 2° dia (til do més
Julho Dia 30 subsequente
Agosto Dia 30
Setembro Dia 29
Outubro Dia 30
Novembro Dia 29
Dezembro Dia 30

Artigo 4° Aplicar-se-a a penalidade de ADVERTENCIA ao profissional residente que:
I- Faltar sem justificativa cabivel nas atividades do programa, apresentando frequéncia

insuficiente em qualquer das atividades previstas;
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- Faltas frequentes que comprometam severamente o andamento do PRMSF ou
prejudiquem o funcionamento do servico;
Ii- Os Residentes deverdo ter 100% de presenca nas atividades praticas. Na ocorréncia
de faltas, estas serdo repostas contemplando atividades equivalentes as néo

frequentadas.

ATENCAO: O pagamento da bolsa apenas serd efetuado caso as informacdes referentes a
frequéncia, afastamentos e licencas sejam atualizadas mensalmente no SIGRESIDENCIAS pelo
coordenador do PRMSF ou pelo coordenador da COREMU/UESC. E proibido o recebimento
concomitante e cumulativo do valor da bolsa-residéncia com qualquer outra modalidade de bolsa
ou tipo de vencimentos recebidos pelo residente, caso seja servidor. Caso o residente tenha
recebido qualquer valor a maior durante o periodo em gue esteve ativo no programa, sera enviada

a ele uma Guia de Recolhimento da Unido — GRU, para fins de ressarcimento ao erario.



