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Instrucdes sobre estabelecimento de convénios internacionais

Para a maioria das Universidades nacionais e internacionais, a assinatura de
convénio geral de colaboracdo (as vezes denominado de protocolo de
intencdes) viabiliza a mobilidade de estudante, professor e pessoal técnico-
administrativo. No entanto, especialmente no caso dos professores e técnicos,
0 estabelecimento de convénios especificos pode ser requerido. Mesmo no
caso de estudantes, algumas Universidades somente isentam as taxas de
matricula e inscricdes mediante convénios especificos, nos quais fique
demonstrando a reciprocidade de beneficios.

As instrucbes aqui apresentadas visam atender perguntas que vém sendo
feitas por diferentes interessados no ambito internacional. Contudo, o
interessado deve ficar atento as instrugbes juridicas disponiveis em
http://www.uesc.br/projur/convenio_orientacoes.pdf

Convénio Geral (também denominado de acordo-quadro ou protocolo de
intencdes)

O convénio geral consiste na especificacao objetiva do tipo de atividade futura
a ser formalizada em convénios ou contratos especificos. Mesmo sendo um
documento de caréater prévio, deve constar o objetivo, o0s tipos de atividades
(ensino, pesquisa, extensdo, inovagao, técnica...), a previsao de intercambios e
atividades colaborativas, a possibilidade de busca de financiamentos
pertinentes, o nome de coordenador institucional em cada instituicdo envolvida.

Convénio Especifico

O convénio especifico consiste na especificacdo objetiva do tipo de atividade a
realizar, constando o objetivo, os tipos de atividade (ensino, pesquisa,
extensdo, inovacédo, técnica...), o nome dos que irdo realizar cada atividade
colaborativa, a descricdo do financiamento pertinente a cada etapa, o nome de
coordenador institucional em cada instituicdo envolvida, os critérios de
reparticdo de beneficios (quando for o caso), as regras de certificacdo e
reconhecimento de estudos, o numero limite de pessoas em mobilidade por
periodo etc.

Em ambos os convénios (geral e especifico), os seguintes documentos devem
COmpor 0 processo:

1. Comunicagcdo de encaminhamento a Reitoria, assinada pelo docente
interessado que serd o coordenador institucional local, com o ciente do
Diretor do departamento ou Coordenador do Colegiado de origem. Caso
ja possuam o nome do coordenador institucional da Universidade
parceira, deve-se anexar mensagem de concordancia dele.

2. Minuta bilingiie do termo de convénio (sem data), adotando-se a lingua
portuguesa na coluna da esquerda e a lingua nacional do pais de
destino na coluna da direita. Pode-se adotar o inglés caso haja
dificuldade de uso da lingua nacional do outro pais, caso ele concorde.



A unidade interessada podera solicitar informacdes prévias a ARInt,

visando ajustes especificos na minuta.

Ato constitutivo da instituicdo parceira;

Ato que comprova o0 nome do Reitor ou outro cargo que assinara o

convénio;

Obs. Os atos citados nos itens 3 e 4 podem ser obtidos de diferentes

formas: impresséo direta a partir do site na Universidade na Internet;

solicitacdo do coordenador local ao parceiro internacional; solicitacdo da

ARInt ao setor de internacionalizagcéo da Universidade parceira.

5. Plano de trabalho ou de atividades, obrigatério para o convénio

especifico e opcional-desejavel para o convénio geral. Nesse
documento, devem-se listar as atividades, responsavel e local de
realizacdo. Projeto de pesquisa previamente aprovado por 6rgdos de
fomento ou pela Universidade substitui plenamente o plano de
atividades.
Obs. No caso do convénio geral, se o interessado optar por nao incluir o
plano de trabalho, ele deve justificar a néo-inclusdo. O Plano de
trabalho, Plano de Atividades ou Projeto devem conter objeto, metas,
cronograma de execugdo e desembolso financeiro, orgamento indicando
claramente a fonte de financiamento

6. Outros, a critério do interessado, tais como acertos prévios para
realizacdo de estagios, atividades prévias de colaboracdo, cartas de
interesse da instituicao parceira etc.

how

Tramitacdo*: Docente interessado -> Departamento ou Colegiado ->
Secretaria Geral da Reitoria - Pareceristas (ex. ARInt, Projur, Propp, Prograd
etc, a depender da natureza da proposta) - Reitoria - Assessoria de
Relacdes Internacionais da UESC e Universidade parceira (assinatura dos
Reitores) - ARInt/UESC: Publicacdo de extrato no DOE; arquivamento do
processo; acompanhamento e avaliacdo periédica. Uma coOpia da versao
assinada é retornada ao docente interessado, departamento ou colegiado.
*Convénios internacionais de cotutela tem tramitacdo simplificada: estudante e
docente - colegiado de pdés-graduacdo -> Propp —-> Reitorias UESC e
Universidade parceira 2 ARInt (apenas para registro).

Outros tipos de convénios: cooperagdo nacional;, estagio de estudante de
graduacéao; realizacao de cursos.

Curiosidade: uma vez que exista convénio em vigor entre duas Universidades,
novas acoes do interessado que gerou ou convénio ou de outros docentes sao
adicionadas aos convénios por instrumento denominado de termo aditivo. Esse
instrumento pode ser usado também para modificar clausulas no convénio,
prorrogar a vigéncia etc.

A ARInt disponibiliza sugestbes de textos para convénios e termos aditivos de
natureza internacional. A Propp disponibiliza os convénios para cotutela de
doutorado. Os colegiados possuem o0s textos para estagios curriculares dos
alunos. Ao utilizar os textos padronizados, o docente interessado estara
facilitando as etapas de analise técnica (pela ARInt) e juridica (pela PROJUR),
visando a andlise e deliberacdo final pela Reitoria da UESC. Em caso de
duavidas, favor enviar mensagem a arint@uesc.br
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